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1. 3ATAJIBHI IOJIOXKEHHS

1.1. Ile Monoxenns mpo KopnopaTusHoro cekperaps IIpuBaTHOTO aKIlIOHEPHOTO TOBapHUCTBA
«UepHiBerbKUi OMHHO-XAPOBH KoMGiHaT» (Hamaii — [TonoxeHHs) Po3pobIeHO BiNOBITHO K0 3aKOHY
Vkpaimm «IIpo axuiomepHi ToapuctBay, Craryry IlpuBaTHOrO aKI[iOHEPHOTO TOBAPHUCTBA
«UepHiBenbKuil 0NiHHO-XUPOBUH KOMOIHATY (Hajall TaKOX — IIpAT «UepHiBeubKuil OIiHHO-KHPOBUM
xombinar» abo «ToBapmcrBoy), Ilomoxenns mpo Harmsmoy pamy IIpAT «YepHiBellbKuil OJIii{HO-
KupoBHii KomGinat» (Hagani — ToaprcTBo) Ta [IpAHIKIIB KOPIOPATHBHOTO VIPaBJIiHHA.

1.2. TloNoXeHHs BU3HAYAE MPOLETYpPY OOpaHHs Ta MPHNMHEHHSA NMOBHOBaXEHb KOpHOpaTHBHOIO
cexperaps TosapucrBa (mani Takox — «KoprnopaTHBHMIH ceKpeTap»), Horo_IpaBOBHI CTaryc, CTPOK
ITOBHOBaKEHb, NOPSZOK T4 OpraHizamilo poGoTH, a Takox Tpasa Ta o0ov’sisku KopmopaTusHOrO
cekpeTapsl.

1.3. Tlonmoxenns mnpo KopHmopaTHBHOTO ceKpeTaps 3aTBep/UKyeTbcs HarmsmoBoro pajoio
Tosapucrsa.

2. IPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAP3I

2.1. KopnopaTuBHuii cekpeTap € HOCaIOBOK 0CODOI0, SKa BiJmoBifac 3a eheKTHBHY HOTOYHY
p3acMojif0 TOBApHCTBA 3 AKIiOHEPAMH, IHIIAME iHBECTOPaMH, KOODPIMHALIO aifi ToBapucTBa IOMIO
3aXMCTY IIPaB Ta iHTEPECiB aKUioHepiB, MiATPEMAaHHs epEKTHBHOL pobotn HarnsamoBoi panu, a Takox
BUKOHYE iHIIi (yHKIIi{, BU3HAYCHI YHHHHAM 3aKOHOZABCTBOM YKpAlHH Ta CTaTyTOM ToBapuctsa.

2.2. JlisutbHIiCTh KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOJIOETLCS Ta pery oerses Harninosoto paforo
BiNMOBiMHO MO 3axoHOmaBcTBa Ykpaimm, Craryry Toapuctsa, IlonoxenHs npo Harmsmosy pany Ta
115010 [lonoxeHns. _

2.3. TloBHOBaXKEHHS OO KOHTPOJIO Ta PEeryJIoBaHHA MisnbHOCTI KoprmopaTHBHOro CEKpeTaps
Harnsmosa paja 3AiHCHIOE MUIIXOM:

1) 3arBepmxenns [TonoxerHs npo KopmopaTHBHOTO CEKpETaps;

2) obpanns (mpu3HadeHH) KopmopaTHBHOTO CEKpeTaps,

———  3)-pajaHHA Ge3HOCEPCIHIX  YCHHX--—Ta - NHCBMOBHX —PO3HOPAKCHD - INOA0— BHKOHAHHA
KopropaTuBHMM ceKpeTapeM Horo 000B'a3KiB;
4) yxnaganns Bix imeni TopapucTa 3 0c00010, NPH3HAYECHOIO Ha mocamy KopnopatusHoro
“TCEKPETApS, TPYAOBOr0 JOTOBOPY (KOHTPAKTY); ™~ = ~ B B

5) mpHMHATTA illleHHs PO NPUIHHEHHS TTOBHOBAXEHD Ta PO3ipBaHHA JIOr0OBOPY 3 KOPIOPATHBHUM
CeKpeTapeM y pasi HEBHKOHAHHS ab0 HEHANEKHOTO BUKOHAHHS HUM CBOIX 000B's3KiB

6) HepioAMYHA IepeBipka MIOAO BiIOBIAHOCTI KOPIOPaTUBHOrO CEKPETaps BAMOTaM HYHHHOIO
3aKOHOJIAaBCTBA.

HarnsmoBa pama Moxke 3000B’s3atu KOpmOpaTHBHOTO CeKpeTaps 3BiTYBaTH 3 BH3HAYCHOIO
ePiOIMUHICTIO Ta 3aTBEPAUTH HOPMY TaKOTO 3BiTY.

2.4, IlpusHadyeHHs Ta NPUIKHEHHS MOBHOBAXECHb KOpIOpaTHBHOTO CEXpeTaps 3A1HCHIOETHCA
Harnsanosoro panoro.

2.5.3 KopnopaTusHMM CeKpeTapeM YKIANacThCs TPYHOBHH morosip (KOHTpakT) (Jam -
«JIoroBip»), YMOBH SKOTO 3aTBepIUKYIoThCs Harmamosoro pajoro. Bin imeni TosapmcrBa JloroBip 3
KopnopatusauM cekpetapeM mianucye ['onosa Harnsnooi paau um iHma ynoBHoBakeHa HarisimoBoro
panoro ocoba.

2.6. Jlorosip 3 KopmopaTuBHEM CeKpeTapeM NOBHHEH MICTHTH: 3aBIaHH, dyHkuii; npasa Ta
00OB'SI3KM; BiIOBiNATBHICT, YMOBH Ta IOPSAOK BUILIATH BHHAropoJH; CTPOK MOBHOBAXCHD, mizcTaBsu
JUISL TOCTPOKOBOTO IPUIMHEHHS TOBHOBAYKEHb.

2.7. JisusaicTs KopmopatueaOro cexperaps dirancyeThes 32 paxyHOK ToBapHCTBa.

2.8. 3a pukoHaHHS 000B'I3KiB KOpmopaTHBHOIO ceKperaps BCTAHOBIIIOETHCA BHHArOpPOa, po3Mip
K01 BU3HaYacThesa B JOroBOpi.

3. IOPSIIOK OBPAHHS, IPUITMHEHHSA TOBHOBAYKEHD TA BAMOT'H pi (0]

KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI



3.1. Kopnopatusnmit cexperap oOupaerhcs Harmsnosoro pagoro Ta € it miseitamit. OgHa 1 Ta
cama ocoba Moxke 6yTH npusHadeHa KopnopaTHBHEM CekpeTapeM HeOHOPa30Bo.

3.2. CTpOK TOBHOBa&XEHb KOpPIOpaTHBHOrO CeKperaps BCTAHOBMIOEThCA pilmeHHsM Harisnosoi
panm.

3.3. Oco6a, Imo Npu3HavacThCs Ha mocagy KopnopatuBHOTo cekperapst, IOBHHHA MaTH:

1) BHIDy OCBiTY He HIK4Ye IIepmioro cTyneHs (OakamaBpa) (PEKOMEHIOBAHOIO € MOPHIMYIHA,
eKOHOMiuHa, (hiHAHCOBa, MEHEDKMEHT a00 Oi3Hec-0CBiTa);

2) MaTH CleliaibHi 3HAHHS Ta HABHYKH Y Cepi KOPIOPATUBHOTO NPaBa Ta VIIPaBITiHHS,

3) migTpUMyBaTH [OCTaTHil piBeHb 3HABb Ta podeciiny NPHIATHICTH HA TOCTiHHIM OCHOBI;

4) MatH JOCBif POGOTH He-MEHIIE TPHOX POKIB B TOCIOJAapCHEKOMY TOBApPHUCTBI Ha TOCafi, fKa
nepenGayae CyMpOBi/l ASUIBHOCTI FOCIOAPCHKOr0 TOBAPHCTBA M 1HIIOrO cy0’exTa rocioAaplOBaHHs 3a
CHEI[iaTbHOCTAMY, BH3HAYEHMMH Y THAMYHKTi 1 IIbOTO ITYHKTY, JOCBil IIPaBOBOTO CYNMPOBOAY Y chepi
KOPIIOPAaTHBHOTO YIPABIIiHHA, 30KpEMa Ha Mi/ICTaBi HMBLIbHO-IPABOBOTO JIOTOBOPY a0 y CKJaji OpraHiB
YIIPaBIiHHs TOCIOAAPCHKOrO TOBAPHCTBA, abo Yy KOMIIaHIfX Ta/ab0 yCTaHOBAaX - YYacHUKaX PHHKIB
Kxamitany ab6o inmux ¢iHaHCOBHX PUHKIB, a00 y NEPXKaBHUX OpraHax — perynsaropax PHHKIB KaliTaIy Ta
{HIIKX JepKaBHUX OpraHax;

5) MOMIMBICTH NPHAIATH JOCTATHBO YacCy JUIs BUKOHAHHS OKJIA/ICHAX HA HBOTO 000B’s3KiB;

6) BifCyTHICTH KOHGIIKTY iHTEpECiB;

7) ynpaBmiHChKi HABMYKM Ta BMiHHS, KOMYHIKalli#Hi Ta 0COOHCTI AKOCTI, 110 03BOJLIOTE 3aHMATH
mocaxy KOpImopaTUBHOTO CeKpeTaps.

3.4. Bea imdopmanis momo BiamoBimHOCTi KampamaaTa Ha mocaxy KopnmopaTHBHOrO CEKpeTaps
BUMoraMm, mepenbaueHuMH mEM [IONOXKEHHSM Ta YMHHHM 3aKOHOJABCTBOM YKpainw, Mae OyTH
nepeipena KoMiTeTom 3 BUHapOTroJ Ta MMTaHb Npu3HadeHs Harnsnosoi pagu TopapucTBa Ta BpaxoBaa
HarnsgoBoro. pafiolo- NpM HPUMHATTI PIMIEHHS -NPO- TpPU3HAYCHHS KOPIOPAaTHBHOTO - CCKpeTaps
ToBapuctsa.

3.5. PimmeHHs Tpo NpHM3HAYeHHs Ta IPUIMHEHHS IOBHOBaXeHb KOpIOpaTHBHOTO CEKpeTaps
npuiiMaeThess Harmsiosoi paoro IpocToro GLIBIICTIO ToJI0ciB y HOpsAKY, nepenbdadeHomy CraryToM Ta
noJoxeHHsM npo Harnsosy pany.

~-— -3.6-KoprnopaTuBHmMii ceKpeTap BUKOHYE TTOCA0BI 0GOB'I3KH 3 1aT! YKIaAeHHs JloroBopy i-10 natu
MIPUIIMHEHHS 10T0 TOBHOBAXEHE.

3.8. 3a pimennsm HarsimoBoi pamy MoBHOBakeHHs KOpIOpaTHBHOrO CEKpeTaps MOXYTh OyTn
TIpHfiAHeH JOCTPOKOBO 3 MificTdB, NEpeNGAYCHAX IMHHAM 3aKOHONABCTBOM YKpaiHM Ta “JloroBopom.
Pimenns HarmsimoBoi paf Ipo NPHITHHEHHs MOBHOBaXEHb KOPHIOpPaTHBHOTO CEKpeTaps € IiACTABOIO
ms posippamEs JJorosopy. Y pillleHHI IpO IIPHIIMHEHHA TOBHOBaXeHb KoprnopaTHBHOIO CeKperaps
HOBUHHI OyTH BUKJIAJIEH] MiJICTaBH IPUNMHEHHS HOTO IOBHOBAXEHB.

3.9.IloBHOBakeHHS KOpHOpaTvBHOTO CeKpeTapss MOXYTh OYTH NPHIMHEHO IOCTPOKOBO oe3
pimenns HariasoBoi pagy y HACTyIIHHX BHITaJKaX:

- 33 Horo OakaHHSAM 33 YMOBM IHCHMOBOTO mOBifomiueHHs npo ne Tosapuersa 3a 14
KaJIeHJapHUX JIHIB;

-y pasi HEMOXITHBOCTI BUKOHAHHS 000B'3KiB KOpIIopaTHBHOTO CEKpeTaps 3a CTaHOM 3/I0POB'S;

- B pa3si HaGpaHHA 3aKOHHOI CHJIA BHPOKOM YM DilIEHHSM CyZAy, SKHM HOTO 3aCyJUKEHO 1O
IIOKApaHHs, 10 BEKJIIOYAE MOYIMBICTh BUKOHAHHS CBOIX 000B’A3KiB;

- B pasi cMepTi, BH3HAHHS HOrO Hefi€3aTHEM, OOMEKEHO Ai€3NaTHHM, Ge3BiCHO BIJICYTHIM,
TIOMEPJIHM;

-y iHII#X BHNaaKax, nepeAbaueHuX YMHHAM 3aKOHOIABCTBOM Y KpaiHH.

3.10. KopmopaTHBHHII ceKpeTap MOXe BHKOHYyBaTH (YHKIIi cekperaps 3araibHuX 300piB,
3acifjaHp HarisA0Boi pamgu uv KomireTiB HarnmsamoBoi paau, BXOIUTH 10 CKIaxy peecTpariiftHoi KoMicil,
JTYMIBHOT KOMiCii Ta TEMYaCOBOT JIYHIIBHOI KOMICI.

KopropaTupruii cexperap Moxe 3aiiMaTi B TOBapHCTBi Ta B iHIIMX FOPHINYHHX ocobax iHmI
MoCafgd Ta BHKOHYBaTH iHIIYy po0OTy, KO Il€ He 3a00pOHEHO YMHHHM 3aKOHOJABCTBOM Ta IUM

~ IonoxeHnsaM.

3.11. Ocoba, mo o6pana aGo OOMPAETHCS HA MOCALY KoprnopaTuBHOTO CEeKpeTapsi He Moxe OyTH
oxHOuacHO wieHoM Ipasninns Tosapuctsa aGo unenoM Harmsnosoi pamu ToBapucTsa.
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4. KOMIIETEHIIIS, ITIPABA TA OBOB’S13KU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

4.1. fo xomneTeHnii KopnopaTuBHOIO CeKpeTaps HAJIC)KHUTh.

1) najanns indopmanii akmioHepam Ta/abo iHBeCTOpaM, iHIIMM 3aiHTEPECOBAHHM 0C00aM Mpo
IisnbHICTh TOBapHCTBa;

2) HajaHHs cTaTyTy ToBapucTBa Ta HOTO BHYTPIIIHIX MONOXKEHb, y TOMY YHCIi 3MiH 10 HHX, JUId
03HaifoMIeHHS 0cobaM, IKi MalOTh Ha II€ IPaBo;

3) puxkoHaHHd GYHKIiH TONOBH JiYMIBHOI KOMICii BIANOBIJHO /IO YAHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainy;

4) 3abe3MedYeHHs ArOTOBKH, CKINKAHHS Ta MPOBEJCHHS 3aralbHUX 300piB, BAKOHaHHS (QyHKIiH
cexpeTaps 3araqbHUX 360piB Ta CKIAJCHHS IPOTOKOY 3araibHHuX 360piB;

5) miAroTOBKA MPOEKTY pirmeHHs HarmsnoBoi pamu Mpo CKIMKAHHA 3aTalbHHX 300piB aKIiOHEpiB
ToBapucTBa Ta IPOEKTY IX MOPSAAKY JECHHOIO;

6) 3a6e3MedUeHHs y MOPAAKY, IepeA0daueHOMY YHHHAM 3aKOHOJABCTBOM Ta CTaTyToM ToBapHCTBa,
HOBIZOMJICHHS AaKI[iOHEpiB T4  ONPIIIOAHEHHS IOBIZOMIICHHA IIpO IPOBEINEHHS 3arajJbHUX 300piB
akiionepiB ToBapHCTBa;

7) KOOpAMHAILs MiArOTOBKH IPOEKTIB pillleHb, MaTepialiB Ta JOKYMEHTIB INOJAO IUTaHb MOPSIKY
JICHHOT'O 3arajbHUX 300piB akiionepiB ToBapHCTBa;

8) 3abe3MeveHns MpOlLlECY O3HAWOMIEHHs axiioHepiB (IX MpPeACTABHHKIB) Ta NOCAAOBHX OCi6
ToBapucTBa 3 MaTepiaiaMm Ta HOKYMEHTaMH IIOAO IHTaHb MNOPSAKY JEHHOTO 3arajibHuX 300piB
axmionepis ToBapucTBa, y TOPSIKY, MepenbadeHoMy YHHHHM 3akoHoaaBcTBoM, CrtaryTom Tosapucrsa
ta [TonoxennaM mpo 3araibHi 300pu akiioHepiB ToBapHCTBa;

9) ysaralbHEHHs Ta BHECEHHs Ha po3riisi Harmsanosiit pani mpomosuiliit akiiioHepis MOI0 IHTaHb
TIOPS/KY -IEHHOTO -3aralbHUX 300piB ToBaprCTBa, MPOCKTIB PIlCHb Ta KaHIWAATiB A0 CKJIAXy OPTaHiB.
ympasiiHHs ToBapuCTBa;

10) pospo6nenns Ta HaganHs Harsimoidt paai [is 3aTBEp/UKEHHS IPOEKTiB OIONETEHIB It
roJIOCYyBaHHS Ha 3arajbHUX 300pax akiioHepiB ToBapHCTBa;

11) opramisanis TEXHIYHOTO CYIPOBOIY IPOBEEHHS 3aralbHUX 360piB akiionepis ToBapHCTBa;

———— 12) ‘KOHTpOIb 3a-pobOTOI0- peecTpalliitnoi Komicii -3araneHIX-300piB -akiioHepisToBapucTea 3
METOKO HEOMYIeHHs TOPYIIEHHs paB akI[OHepiB IIijl JYac peecTpallil Ay y4acTi B 3arajbHHX 300pax
akmionepiB ToBapucraa;
"7 "13) mamaHHA KOHCyNbTailiil ocobaM, sIKi IPUCYTHI Ha 3arajlbHAX 300pax aKilioHepis ToBapHcTBa Ta
aKmioHepam, ki 6epyTh y4acTh y 3arajibHuX 300pax akiioHepis ToBapucTBa, MO0 MOPAIKY IPOBEACHHS
3araJpHUX 300piB akmioHepiB ToBapUCTBa;

14) 3abe3reueHHs ONPHIIOAHEHHS IIPOTOKONY 3aralbHUX 300piB aKI[IOHEPIB Yy MOPAIKY Ta CTPOKH,
nepea0adeHHI YMHAM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu, crarytoM Toapuctea Ta IlomoxeHHsM mpo 3aranbHi
300pu akmionepiB ToBapucTaa;

15) BXUTTA 3aXOMiB I IONEPEDKEHHs IIOPYIIEHb IIpaB aKIiOHepiB Ta NPUMHATTA ydYacTi y
PO3B’s3aHi CHOpIB, fKi BUHHUKAIOTH Y 3B’S3Ky 3 IOPYUICHHSAM IpaB akuioHepiB TopapucTBOM, HOTO
OpraHamH Ta IOCalOBUMH 0co0aMH;

16) migroroska 3acimams HarmsnoBoi pamw, komiteriB HarmsmoBoi panu, BUKOHaHHSA (YHKINH
cekperaps 3aciganp Harmsgosoi pamu Ta/abo komiteriB HarismoBoi pamd, CKIafeHHS IPOTOKOIIB
3acigans HarmsmoBoi pagu Ta/abo xomitetie Harmsanooi paay;

17) migroroBka BHTATIB 3 IIPOTOKOJIB 3acifaHbh opraHiB ympasiniHHa ToBapucrBa Ta iX
3aCBIIUCHHS;

18) BHBYEHHS iCHYIOUHMX NpaKTHK KOproparusHoro ymupaeiins. IloganHs Harmamosid pani
IPONO3HIIiH MO0 BIPOBaIKeHHS IPAKTHK CYy4acHOr0 KOPIIOPATHBHOFO yIpaBIiHHs B ToBapHCTBi;

19) 3piiicHenHs MoHiTOpHHTY BianoBigHocti Craryty ToBapucTBa Ta #oro BHYTPIlIHIX ITOJOXKEHB,
OpuiBATTS sSxux nepenbaueno CraryToM, BHMOraM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta iX B3a€MHOI
Y3TOKEHOCTI;

20) npuiHATTS y4yacTi y po3pobmi mpoekty CraryTy, BHYTDIlIHIX HONOXEHb IPHMHATTS SIKHUX
Tnepenbaueno CTaTyToM, a TAKOX 3MiH Ta JOIOBHEHB 10 HUX;

21) HajaHHS KaHJMJATaM y WIEHH OPTaHiB ynpasiiHasa ToBapucTsa iHpopManil MO0 AisTBHOCT
ToBapucrsa;




22) 3pmiliCHEHHS MOHITOPHHTY 3a JOTPUMAaHHSM BHYTPIIIHiX KOPIOPaTHBHUX IPONEAYP,
nepen6adenux 3aKkoHOaBCTBOM Ykpainu, Craryrom ToBapucTBa.

23) maganns Harnsposiit pani iHdopMmanii mojao BEKOHaHHS a0 HEBUKOHAHHS IPHIHATHX HEIO
pillleHp, a TAKOXK [P0 BHSBIIEHI IOPYIICHHS, IONyIIEHi IPH iX BUKOHAHHI;

24) BXHUTTA, B MeXax KOMICTEHINil, 3aX0MiB Ul MONEPE/UKEHHs BUHHKHCHHS KOPIOPaTHBHHX
KOHQJTIKTIB;

25) mpuiHATTS Y9acTi y po3B’s3aHHi iHIINX NHTaHb, OB’ I3aHHUX 3 KOPIIOPATHBHUM YIPABIIHHS B
ToBapuCTBI.

26) 3aGesmedyeHHs HajaHHA IOKYMEHTIB Ta MaTepiaiiB, IO BiZHOCATHCS [0 KOMIICTCHIIi
KOpIIOpaTHBHOTO CEKpeTaps Ta IUIAraloTh MOAATbIIoMy 30epiraHHio, BiAIIOBIZHO HOMEHKIATYPH, 10
apxiBHoro mifpo3airy ToBapucTBa.

27) BuKOHaHHA iHmMX (yHKUiH, nepef6avyeHAX YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyToM
Tosapuctsa, JloroBOpoM.

4.2. HarnagoBa pajga 3a CBOIM DIIICHHSIM Mae€ NPaBO PO3IIHPUTH KOMI’ICTCHIIIIO KopnopatusaoTO
cexpeTaps 63 BHeCEHHA 3MiH 10 15010 ITomoxeHHs.

4.3. KopnopatusHHil ceKpeTap Ma€ mpaBo:

1) 6ytm mpucyTHiM Ha 3acimamHsx HarmsmoBoi pamu, xomitetiB Harmsjosoi pame Ta iHmmX
KOJIETiaIbHUX opraHiB ToBapucTBa;

2) OTPHMYBATH MOIITOBY KOPECIIOHAEHIIIO, sIKa HAAXOIUTh Ha ajipecy ToBapucTBa Ta CTOCYETHCA
xomnereHii KopmopatuBHoro cexperaps,

3) oTpUMyBaTH HEOOXilHY JOIOMOTY Bill MOCafoBHX 0ci6 Ta iHmMMX mpaniBHWKiB ToBapucTBa IpH
BHKOHaHHI 000B's13kiB KopropaTHBHOIO ceKkpeTaps;

4) oTpuMmyBatH Bin opramis ToBapucTBa Ta #oro mocajoBux oci6 HeoOXimHy st 3AiHCHEHHS
KOpIIOpaTMBHMM CeKpeTapeM HOTO - IOBHOBaXeHb iH(opMalilo Ta JOKYMEHTH HpoTaroM 3 HHIB 3
MOMEHTY TIOaHHs MHCBMOBOI BUMOTH IIPO HaJaHHA Takol iHpopmanii i TOKyMeHTiB;

5) 3BepraTHCA 3 3aABaMK Ta KiIonoraHHsmu g0 Harnanosoi pamu ta [Ipasninns TosapucTsa;

6) Ha OTPUMAHHS BUHATOPOH 32 BUKOHAHHS (byHKI.Iiﬁ KopmopaTuBHOTO cEKpeTaps;

7) Ha HaexHe QiHaHCOBe 3a0e3neYeHHs AiIBHOCTI KopnopaTHBHoro cereTapsI
- === 8)"KOPHCTYBATHCS TIOCIyTaMy KOHCYJIbTaHTIB Ta €KCIIepTiB; — - s e -

9) GpaTi ydacTh y ceMiHapax, HapajaX, IHIIMX 3aX0JaX, HABYATHCA Ha CIEIali30BaHUX
nporpamax, CIpSMOBAHKX Ha miaBuIneHHs podeciiinol kaidikaril;

~10) npunbapath JiTepaTypy, NepeaIliadyBaTd éneKTpOHm Ta TEPIOAWYH] BUJAHHA, OTPHMYBATH
HeoOXigHy iHGOopMAaIIilo CTOCOBHO KOPIIOPATHBHOTO YIPABJiHHA 3 IHIIUX JUKEPE;

11) BecTH AiNIOBE NMCTYBAHHS, POBOXHUTH [IEPETOBOPH Ta JiOBi 3yCTpiti.

4.4 KopmopaTiBHHii cekpeTap 3000B's13aHu7iA:

1) misTt B imTepecax ToBapucTBa, IOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBULIYBATH CBOIX
IOBHOBaYKeHb, IIPOSIBIISTH CYMIIHHICTh T2 0024IMBICTh IPH BUKOHAHHI CBOIX 0GOB'S3KIB;

2) HeyXWIbHO JOTpHMyBaTHcsi BEMOr Craryry, uporo IlOMOXeHHA, iHIIMX BHYTPILUHIX
HOPMAaTUBHHX JOKyMeHTiB ToBapHCTBa, pillieHs 3aransuux 36opis ToBaprcTsa Ta Harmnsimosol pany;

3) He PO3TONONIYBATH KOMEPIIiliHy TaeMHUIO, Ta KOHQiAeHNiHHy iHdopmarito npo HisbHICTH
ToBaprcTBa, KpiM BHIIAJIKIB, epea0aueHIX YUHHAM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH;

4) 3a0e3medyBaTH HAJeXHE BEJICHHS IOKYMEHTOOOIry Ta oQopMiIeHHS HPOTOKONIB 3aci/jaHb
Harnsnosof pazu, 1i KOMiTeTiB;

5) He pimme omHoro pasy Ha 3 TpM NiABHMINYBaTH KBamidikamito B chepi KOpIOpaTHBHOTO
yIpaBiiHas, 6paTd y4acTh B IisUTBHOCTI HPOQECiiHuX opragizamiii Ta oOMiHI JOCBiIOM 3 iHIIMMH
YIIeHAMHU npoQ)ecn/moro CIIIBTOBAPHCTRA;

6) y pasi BUHHMKHEHHS OGCTABHH, WO TEPEIIKOKAIOTE BMKOHAHHIO MOCATOBHX 000B'I3KiB
(BimmycTka, THMYacoBa Hempale3[aTHICTh TOIIO), HEraiiHO NOBIIOMJIATH IMpPO 1€ Tonmosy Harnsmosol
panu;

7) He HOMYCKAaTH OTPHMAHHS TPOLIOBHX KOIUTIiB, MOAAPYHKIB, TOCIYT a60 Oymb-AKMX IHIIMX
TIepeBar, TOTPHMYBATHCS BEMOT 3aKOHOJIABCTBa y cdepi 3anobiranus Ta MpOTHMil KOPYTILii;

'8) ynuxati KOH(QIKTY iHTepeciB, 30KpeMa, YHHKATH CHTyalilf, B SKHX y HHX icHye abo Moxe
BI/IHI/IKHYTI/I NpsSMAN YH  OIOCEPEAKOBAHHMN iHTepec IIOAO BHUKOPUCTaHHA MalHa, 1H(1)0pMaIJ;11 abo
MOXMBOcTel TOBapHCTBA, SKIIO TAaKWM IHTEPEC CyIepednTs ab0 MOXe CYyNEpeduTH iHTepecam
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TOBAapUCTBa T4 SKIIO 3aI0BOJEHHS TAaKOTO iHTEpecy MpPH3BOJAMTH YM MOXE IPH3BECTH 0 3aIlOJisHHA
mKkoau ToBapucTBy. [Ipo BuHHKHEHHS KOHGIIKTY iHTepeciB KopnopaTuBHuil cekperap Mae HEBiIKIAHO
IuCcHMOBO moBioMuTH HarmsanoBy pany.

9) y pasi mpUIHHEHHS OBHOBAXEHD, 3MiHCHUTH yci IiAroTOBYi Aii, HEOOXiHI 11 Iepeaadi cupas.
[lepenaua cupaB KopmopaTwBHOrO ceKpeTaps HOJNSArac y HaleXHOMY OGOpMIICHHI Ta HaJaHHI Beiei
JIOKyMeHTallii, ToBepHeHH] Maiina ToBapHCTBa, IO BUKOPHCTOBYBAIOCh KopnopaTuBHEM cekpeTapeMm,
nepeadi KI04iB Bil cefidip, ski 3HAX0xATECA y KOpHopaTHBHOro ceKpeTapsi, IIpo Mo 0QOPMIISETECSA aKT
npuiiMaHHs- mepeadi.

- 5. OPTAHIBAIIISA POBOTU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI .
5.1. KopriopaTuBHu# cekpeTap caMOCTIHHO OpraHi3oBye CBOIO poOOTy BiAIOBiHO A0 IJIaHYy Ta
[IOTOYHHX 3aBAaHb.
5.2. ToBapucTBO 3ab6e3neuye KoprmopaTHBHOMY CEKpeTapio HAJIEXKHI YMOBH ISl HOTO AisTIBHOCTI.

6. BIIIIOBIJAJIBHICThD KOPHOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

6.1. KopmopatuBHuii cexperap Hece IependadeHy 3aKOHOIAABCTBOM YKpaiHH Ta JloroBopom
BiIOBiNAIBHICTE 3a:

1) HeBHKOHaHHS a00 HEeHaIe)KHE BUKOHAHHS ITOKJIAIEHUX Ha HHOTO OOOB'S3KIB;

2) posroJiomieHHs iHcaiiepcbkoi, KoHineHmidHOI iHdopMmanii, iHopmarmii 3 oOMexeHHM
ZIOCTYIIOM Ta TaEMHOT iH(popMaltii;

3) mopyIneHHs BHMOT 3aKOHOHaBCcTBa Ykpainu, CraryTy Ta IiHIIMX BHYTPIIIHIX IIOJIOXKEHB
ToBapucrsa.

6.2. KopriopaTuBHMi CeKkpeTap MoOXe OyTH NpPUTATHEHHH [0 IMCHMIUTIHApHOI, MaTepialbHOI,
[UBIIBHOT, aJMiHICTPAaTMBHOI T4 KPUMIHATBHOI BiANOBINATBHOCTI 3riJHO 3 YMHHHMM 3aKOHOJABCTBOM .
VYkpainu.

7. 3AKJIIOYHI INIOJIOKEHH S
9.1. TlutanHd, He BperyaboBaHi UM [lOJIOXKEHHAM, PETYIIOIOTHCS YHWHHUM 3aKOHOJABCTBOM,

Craryrom. ToBapucTBa,-monoxeHHsM npo HarmsmoBy pama ToBapucrBa Ta IHNIMMH - BHYTPIHIHIME-

IoKyMeHTamu ToBapHCTBa.

9.2. dximo B pe3yabTari 3MiHH 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH OKpeMi MyHKTH 1soro [lomoxeHHs OyayTh
CYTepeunTH HHUM, TaKi CTaTTi-BTPavyalOTh UHHHICTH;~i-7I0° JJaTH BHECEHHS 3MiH 10 mporo -HomoxeHns,
Kopnoparusauii cexperap KepyrOThCs YMHUM 3aKOHOIABCTBOM Y KpaiHH.




1 IpouIHTO, NPOHYMEPOBAHO
6 (wicTh) apkymis

T"onora Harnanoroi paau

Harnsinopol paau Fonuapenko O.B.
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